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@ A quoi ca sert ?

UNE INDEXATION
SPATIO-TEMPORELLE

DES DOCUMENTS
PARTAGES

Maintenance
D&l
CNER
SSQVT
Applis Rte

Période

Ouvrages

J

IST, PDP, PGO, PPSPS,
PGC, DIPDAT, ISP, NIP...

‘
&

1. AQUOICASERT2

iCARE (Consignations & Accore)

VIP (réalisation des visites de poste)
. ?

UN LARGE PANEL
DOCUMENTAIRE




@ Ajouter un document

Ouvrir le menu « Ajout »

@ 1gn:d3r]erdi 15 mars Valentin DUMONTEIL-CELERIER
D OC bOX L Recherche ® Ajout Y7 Favoris & Lialson

Recherche simple

Rechercher un document dans la DocBox 0 {} Sauvegarder la recherche




@ Ajouter un document

Sélectionner un document a mettre en ligne (1/2)

@ Choisir un fichier 3 charger *
4+ | « Documents > Rte > Déploiement > Jeudedonnées » DIPDAT v @ | Rechercher dans: DIPDAT P
Sélection Organiser Mouveau dossier - @ @
[ Nem Modifié le Type Taille @
# Accés rapide :
Documents ¢ D 20190901 DIPDAT AVEO DOMLOUP 2. 03/04/2019 1442 Adobe Acrobat .. 411Ko
=1 20120112 DIPDAT ARMOR 201347 16/11/2012 1113 Adobe Acrobat D.. 350 Ko
¥ Tééchargement # =1 201801 18 DIPDAT SDEL ELEXADOML...  16/11/201811:13  Adobe Acrcbat D.. 531 Ko
=] Images bt =1 201802 27 DIPDAT AVEO MARS 201547 16/11/201811:13  Adobe Acrobat D... %40 Ko
|| ACCORE - CONS# =1 201203 26 DIPDAT AVEO DOMLOUP 2. 16/11/2018 11:13  Adobe Acrobat D... 305 Ko
@ ACCORE_CONSI # =X 201303 26 DIPDAT AVEO Tize 201347 16/11/201811:13  Adobe Acrobat D... 722 Ko
Ajo de document(s) - 10 max. de 20Mo chacun [ Rte - | DIPDAT 03 SPIE FONDATIONS Mai 2018 16/11/2018 11:13 Document Micros... 305 Ko
2 Aout doc B 1-:DIPDATZO1801 INEOSAONE S02 & 505...  16/11/201811:13  Adobe Acrobat D.. 183 Ko
. > . =1’ DIPDAT 201201 SDELcc D2PANNAGE ... 16/11/2018 11:13  Adobe Acrobat D... 258 Ko
Depuis mon ordinateur Lien DOKI ol “T' postes =X’ DIPDAT 201802 OMEXOM SDELELEX.. 16/11/201811:13  Adobe Acrobat D.. 243 Ko
& Déploiement =L DIPDAT 2018 02 OMEXOM CCLOT $GS...  16/11/201811:13  Adobe Acrebat D.. 361 Ko
[ DIPDAT =L DIPDAT 2018 02 SDELCC & PONTARLIE..  16/11/201811:13  Adobe Acrobat D.. 394 Ko
|| Spécifications =1 DIPDAT 2018 02 SDLECC validée 16/11/2018 11:13 Adobe Acrobat D... 189 Ko
o cepc DIPDAT Avril 2012 sous traitant SPIE 16/11/2013 1113 Decument Micros... 302 Ko
= =L DIPDAT MBTP N15- DECEMBRE2017  16/11/201811:13  Adobe Acrobat D... 101 Ko
¥ Reéseau =L’ DIPDAT PALENTE (ENCSAONE) F-GS...  16/11/201811:12  Adobe Acrobat D.. 290 Ko .
Nom du fichier : | 2019 09 01 DIPDAT AVEQ DOMLOUP 201547 7 A
Astuce ==

Une taille limite est définie pour I'ajout de
documents dans Docbox : elle est de 20 Mo
maximum.




2. AJOUTER UN DOCUMENT

Ajouter un document

Sélectionner un document a mettre en ligne (2/2)

DOC bOX P Recherche @ Ajout

Mots-clés a saisir  Mots-clés hérités

Ajouter des documents sans relation avec les documents présents dans la Docbox (tous les mots-clés seront a saisir)

’ Sélection

Ajout de document(s) - 10 max. de 20Mo chacun

Depuis mon ordinateur | Lien DOKI

1 document(s)

2019 09 01 DIPDAT AVEO DOMLOUP 201547.pdf | Supprimer | v

Suivant




@ Ajouter un document

Sélectionner le type de document

2. AJOUTER UN DOCUMENT

Docbox
Ajouter des documents sans relation avec les documents présents dans la Docbox (tous les mots-clés seront a saisir)
@ seiecion O e
2019 09 01 DIPDAT AVEQ DOMLOUP 201547 pdf
Identification
Type de document * sélectionner

+ Mat-clé obligatoire, veuill

Astuce ~N

Les mots-clés s’adaptent au type de
document choisi pour que vous
n‘ayez qu’a remplir les informations
utiles

J

-- Sélectionner ---
CE - Convention d'exploitation
CR - Compte rendu
CS - Consigne de sécurité
DAOQE - Document d'accés
DAVP - Documents d'appui visites de postes
DICT - Déclaration d'Intention de Commencement de Travaux
DIPDAT - Document d'Information Préalable a la Délivrance d'une Autorisation de Travail
DIVIC - Document divers iCARE
DIVVIP - Document divers VIP
FAP - Fiche Action Patrimoine
FC - Fiche de chantier
FCO - Fiche de coordination
FSAPG - Fiche de suivi d'anomalie présumée générique
GM - Gamme de maintenance
ISP - Instruction de Sécurité Permanente
IST - Instruction de Sécurité Temporaire
MCI - Main courante iCARE
NI - Note d'information
NI-AX - Annexe de NI
PDP - Plan de Prévention
PGC - Plan Général de Coordination
PPE - Prescription particuliére environnementale
PPSPS - Plan Particulier de Sécurité et de Prévention de la Santé
SAIS - Régle de saisie




2. AJOUTER UN DOCUMENT

Ajouter un document

Saisir les mots-clés : Identification (1a/3) (les champs marqués d'un astérisque * sont obligatoires)

A quoi ¢ca sert ?

La saisie des mots-clés est une étape fondamentale pour permettre de retrouver et partager vos
documents. Certains mots-clés sont obligatoires, mais n’hésitez pas a renseigner les facultatifs
également pour donner un maximum de visibilité a vos documents.

Le Type de document précédemment choisi est Le Titre reprend le nom du fichier
repris : il peut étre modifié précédemment sélectionné : il peut étre modifié La Référence peut étre librement saisie

N\ \ N\

Identification \ \ \
X

Type* | DIPDAT - Document d'Informati.| Titre* | 2018 03 26 DIPDAT AVEQ DOMLOUP 20'| Référence ‘ 2018 mars DIPDAT PdP cadre xyz ‘

Indice * 1 | Statut * Valide Etat * En vigueur
L'Indice est saisi automatiquement : il peut étre Le choix du Statut est libre parmi 3 critéres : Le choix de [I'Etat est libre : les critéres
modifié. L'Indice doit étre un nombre entier Archive, Brouillon Valide sélectionnables dans le menu déroulant
naturel positif (c'est-a-dire sans décimales : 1; 2 ® iCARE ne propose que les documents Valide découleront du Statut précédemment choisi
;3,4 etq)




@ Ajouter un document

Saisir les mots-clés : Identification (1v/3) (les champs marqués d'un astérisque * sont obligatoires)

Le Responsable de [l'ajout est saisi Le Propriétaire du document est saisi automatiquement
automatiquement (vous qui étes connecté) : il (c'est votre département/organisation de rattachement) : il
peut étre modifié et est auto-complété depuis peut étre modifié et est auto-complété depuis I'annuaire
I'annuaire Rte Rte

\ \

Identification \ \
Type * DIPDAT - Document d'Informalil Titre * 2019 09 01 DIPDA] AVEO DOMLOUP 20 Référence 2019 septerhbre DOMLOUP DIPDAT
Indice * 1 Statut * Valide Etat * En vigueur
Synthése du document * | DIPDAT Qmexom. chantier sept 19 Responsable de I'ajout | DUMONTEIL-CELERIER Valentin Propriétaire du document | cner|M
A DOMLOUP
Accessibilité Interne RTE CNER|MRHM

MCGSI|Systéme d'Information-Management

La Synthése du document peut étre librement
saisie : elle sert a proposer un court résumé
explicatif du document qui sera visible lorsque le
document apparaitra en résultat de recherche

L'Accessibilité peut étre librement saisie parmi
deux choix : elle définit la confidentialité du
document (interne ou externe)

10



@ Ajouter un document

Saisir les mots-clés : Périodes et périmetres de validité (2:/3)
*

(les champs marqués d'un astérisque ™ sont obligatoires)
La Récurrence peut étre librement saisie parmi
Le Début de validité est saisi automatiquement : Le Fin de validité a sélectionner doit étre deux choix :
il peut étre modifié postérieure au début de validité Annuelle ; Pas de récurrence
Périodes et périmétres de validité \ \
Début de validité * ‘ 01/09/2019 E|| Fin de validité * | 10/09/2019 | Récurrence ‘ Pas de récurrence

Nb occurrences ‘

A quoi ca sert ? N

Le Nombre d'occurrences n'est saisissable si et seulement si la Les critéres spatio-temporels sont les critéres de
Récurrence a été définie comme Annuelle précédemment. Un nombre . L

d'années doit étre alors saisi, impérativement supérieur ou égal a 2 recherche les plus importants dans Docbox : ils

pour avoir un effet sur I'année suivante. permettent de definir un document par rapport a une
o - o . période de validité (quand ont lieu les travaux?) et un

exemple : consigne saisonniére portant sur les combinés de mesure , ;.

ensemble d’ouvrages. Prenez le temps de les definir

\ aussi précisément que possible ! )

11



@ Ajouter un document

2. AJOUTER UN DOCUMENT

Saisir les mots-clés : Périodes et périmetres de validité (2-/3)

(les champs marqués d'un astérisque *

sont obligatoires / les champs marqués dun ™ sont des champs & saisie multiple)

Le choix de la Maille Organisationnelle se fait

Taper les 3 premiers caracteres de l'un de ces

Site; Transformation

La Type d'ouvrage peut étre librement saisi

parmi un référentiel fermé : il respecte la parmi ces choix :
norr/;;;lcszj/rce; A;%}g?;; : Cellule ; Compensation ; Jeu de barre ;

Liaison ; Lien intra-site ; LIT ; Poste ;

éléments permet de restreindre la recherche
N\

\

Périodes et périmétres de validite \

\

s+ | 10/09/2019 | |

Début de validité * 01/09/2019 ] ‘ Fin de vali

Nb occurrences ‘ | Maille Organisationnelle ™ *

RTE/CM-NTR/CM-NTR GMR NORMANDIE/C
M-NTR GDP AGNEAUX

| domioug]

RTE/CM

Ouvrage ou site ™ *

Ré(urrenN Pas de récurrence

Type d'ouvrage ™ " --- Sélectionner ---

<] <]

CELLULE X

p « Maille »

CM-NTR GDP AGNEAUX/LAUNAY/POSTE 400kV NO 1 LAUNAY/DEP 400kV NO 1 DOMLOUP POSTE LAUNAY/LIA
CM-NTR GDP AGMNEAUX/LAUNAY/POSTE 400kV NO 1 LAUNAY/DEP 400kV NO 1 DOMLOUP POSTE LAUNAY/LIA <

CM-NTR GDP AGNEAUX/LAUNAY/POSTE 400kV NO 1 LAUNAY/DEP 400kV NO 2 DOMLOUP POSTE LAUNAY

CM-NTR GDP AGNLAUX/LAUNAY/POSTL 400kV NO 1 LAUNAY/DLP 400kV NO 2 DOMLOUP POSTL LAUNAY/LIA

CM-NTR GDP AGNEAUX/LAUNAY/POSTE 400kV NO 1 LAUNAY/DEP 400kV NO 2 DOMLOUP POSTE LAUNAY/LIA
< >

Le choix de I'Ouvrage ou site se fait parmi un
référentiel fermé : il respecte la nomenclature
suivante :
RTE/CM/GMR/GDP/SITE/POSTE/CELLULE/LIAISON/LIT
Taper les 3 premiers caractéres de l'un de ces
éléments permet de restreindre la recherche

12



@ Ajouter un document

2. AJOUTER UN DOCUMENT

Saisir les mots-clés : Périodes et périmetres de validité (2./3)

(les champs marqués d'un astérisque *

sont obligatoires / les champs marqués dun ™ sont des champs & saisie multiple)

A savoir que les champs Maille Organisationnelle et Type d’ouvrage
peuvent servir a filtrer la liste des Ouvrages en auto-complétion par la suite

exemple : je cherche les postes du GDP de Villejust

sans filtre

e d'ouvrage ™ Sélec j Ouvrage ou sit
~
rts-clés fPOSTE 225kV NO 1 CHEVILLY/DEP 225KV NO 1 VILLEJUST POSTE CHEVILL
CM-NTR GDP ARRIGHI/CHEVILLY/POSTE 225kV NO 1 CHEVILLY/DEP 225kV NO 1 VILLEJUST POSTE CHEVILL
treprise oi quip Valideur $PS CM-NTR GDP ARRIGHI/CHEVILLY/POSTE 225KV NO 1 CHEVILLY/DEP 225KV NO 1 VILLEJUST FOSTE CHEVILL
ot s el CM-NTR GDP ARRIGHI/CHEVILLY/POSTE 225kV NO 1 CHEVILLY/DEP 225kV NO 2 VILLEJUST POSTE CHEVILL

CM-NTR GDP ARRIGHI/CHEVILLY/PQSTE 225kV NO 1 CHEVILLY/DEP 225kV NO 2 VILLEJUST POSTE CHEVILL

CM-NTR GDP ARRIGHI/CHEVILLY/POSTE 225k NO 1 CHEVILLY/DER 225KV N 2 VILLEJUST POSTE CHEVILLY.

|

J’ai une liste auto-complétée longue comme le bras

avec filtre

Périodes et périmétres de validité

CM-NTR GDP ESSONNE VILLEJUST/VILLEJUST/POSTE 400KV NO 1 VILLEJUST

ESSONNE VILLEJUST/VILLEJUST/POSTE 90KV NO 1 VILLEJUST

Entreprisz ou équipe ™ Valideur 5P5 ittt

J’ai une liste auto-complétée restreinte aux
4 postes du GDP de Villejust 13



@ Ajouter un document

Saisir les mots-clés : Autres mots-clés (3/3)
(les champs marqués d'un astérisque * sont obligatoires / les champs marqués d'un ™ sont des champs & saisie multiple)

L'Entreprise ou équipe peut étre saisie librement, et
s'auto-compléte sur la base d'un référentiel ouvert.
Taper 3 caractéres renvoie vers une saisie
potentiellement déja faite pour un précédent ajout
de document. La saisie est forcée en MAJUSCULES

Le Valideur SPS peut étre saisi librement

Objet SI liés peut étre saisi librement pour
indiquer une référence issu d'une autre
application Rte (exemple des OT dans SAM)

AN

Autres mots-clés \ N\ AN
N N N

} Objets S liés (n° OT..) 1

Entreprise ou équipe ™ * Valideur SPS ! *

omexom X Lara Clette X

a préparer avec le PdP pour chantier Autres critéres i } Intervenant RTE (I
DOMLOUP rentrée 2019

Commentaire
vinci X énergies X “lravaux X

7 N

Intervenant externe ™ t

-
Un Commentaire peut étre saisi librement, et
permet clie Ia‘lsserdtfpe |rljd|c§t|on supplémentaire D'autres mots-clés facultatifs existent pour
quant a la raison d'etre du document étayer I'indexation, si besoin, du document mis
en ligne
9 14




2. AJOUTER UN DOCUMENT

Ajouter un document
Saisir les mots-clés : validation

Autres mots-clés Le bouton Ajouter le document peut étre cliqué,
et si tous les champs sont conformément

remplis, le bouton Suivant est dégrisé Objets S/ s (n° OT.)

Entreprise ou équipe ™ *
omexom X Lara Clette x
a préparer avec le PdP pour chantier Autres critéres I } Intervenant RTE @

Commentaire
DOMLOUP rentrée 2019

vind X énergies X travaux X

Intervenant externe ™

Annuler I'ajout Ajouter le document Document suivant

Suivant

Document prét a étre ajouté a la Docbox.

Annuler I'ajout Ajouter le document Document suivant
15




@ Ajouter un document

A savoir que les champs a saisir peuvent varier d’'un a
l'autre :
* |lIs peuvent ou he

. « lls peuvent étre a oua ™

* lIs peuvent étre ou *

16



2. AJOUTER UN DOCUMENT

Ajouter un document

Saisir les mots-clés : confirmer I'ajout

Ajouter des documents sans relation avec les documents présents dans la Docbox (tous les mots-clés seront a saisir)

o Sélection o Mots-clés o Récapitulatif
L 4

Cliquer sur une étape du fil d'Ariane
permet de revenir a I'étape en question

Confirmer I'ajout de(s) 1 document(s) a la Docbox

Titre du document Statut Mise en ligne Début de validité Fin de validité

2019 09 01 DIPDAT AVEO DOMLOUP 201547 Valide 01/09/2019 10/09/2019 < .
upprimer
DIPDAT Omexom chantier sept 18 DOMLOUP

Toutes les saisies précédemment faites peuvent

étre supprimées

Synthese de I'ajout

Le document a été ajouté avec succés

17




@ Ajouter plusieurs documents

Sélectionner successivement, un a un, des documents a mettre en ligne

o Sélection

& (& Choisir un fichier a charger x
4 | <« Documents > Rte > Déploiement > Jeu dedonnées > DIPDAT v |© | Rechercher dans: DIPDAT »
Ajout de document(s) - 10 max. de 20Mo chacun
Y ) Organiser = Nouveau dossier - m @
Depuis mon ordinateur Lien DOKI 0 Nom Modifié e Type Taille il
S # Accésrapide .
n " 2018 09 01 DIPDAT AVEO DOMLOUP 2, 03/04/2019 14:42 Adobe Acrobat D. 41 Ko
Documents o =
A" 201201 12 DIPDAT ARMOR 201547 16/11/2018 1113 Adobe Acrobat D. 350Ko
& Teléchargement: 1™ 201801 18 DIPDAT SDEL ELEXA DOML...  16/11/201811:13 Adobe Acrobat D. 531Ko
=] Images # A 20120227 DIPDAT AVEO MARS 201547  16/11/201211:13  Adobe Acrobat D, U0 Ko
| ACCORE - CONS # " 201203 26 DIPDAT AVEQ DOMLOUP 2. 16/11/201811:13  Adobe Acrobat D.. 305Ko
B ACCORE_CONSI # ™ 201203 26 DIPDAT AVEO Tize 201547 16/11/201811:13  Adobe Acrobat D.. 722Ko
i Ate * 16/11/201811:13  Document Micros... 305Ko
o Flection o Ajout doc . =3 DIPDAT 2018 01 INEOSAONE S02 4 S05...  16/11/201811:13  Adobe Acrabat D.. 183 Ko
N N =3 DIPDAT 2018 01 SDELcc DZPANNAGE ... 16/11/201811:13  Adobe Acrabat D.. 238Ko
csv postes -
a e =3 DIPDAT 201802 OMEXOM SDELELEX.. 16/11/201811:13  Adobe Acrabat D.. 243Ko
@ 4 Déploiement = DIPDAT 2018 02 OMEXOM CCLOT 8GS... 16/11/201811:13  Adobe Acrobat D. 561 Ko
. DIPDAT = DIPDAT 2018 02 SDELCC 3 PONTARLIE..  16/11/201811:13  Adobe Acrobat D. 394 Ko
Ajout de document(s) - 10 max. de 20Mo chacun | Spécifications 3 DIPDAT 2018 02 SDLECC validée 16/11/2018 1113 Adobe Acrobat D 189 Ko
r— DIPDAT Avril 2018 sous traitant SPIE 16/11/2018 1113 Document Micros... 302Ko
Depuis mon ordinateur
‘ " DIPDAT METP N15 - DECEMBRE2017  16/11/201811:13  Adobe Acrobat D... 101Ko
o Réseau =3 DIPDAT PALENTE (ENCSAONE) F-GS..  16/11/201811:13  Adobe Acrobat D.. 290Ko .
Nom du fichier: |"2018 01 12 DIFDAT ARMOR 201547" "2018 01 18 DIPDAT SDEL ELEXA DON | [Tous les fichiers () -
o |
3 document(s) [
2018 0112 DIPDAT ARMOR 201547.pdf | Supprimer |
2018 0118 DIPDAT SDEL ELEXA DOMLOUP 201547.pdf | supprimer |
2018 02 27 DIPDAT AVEO MARS 201547.pdf | Supprimer |

ant

18



@ Ajouter plusieurs documents

Naviguer entre les documents lors de la saisie des mots-clés

Document précédent

Ajouter des documents sans relation avec les documents présents dans la Docbox (tous les mots-clés seront a saisir)

o Sélection o Mots-clés

2018 02 27 DIPDAT AVEO MARS 201547 pdf

‘ ~
L~

Identification

Type de document * --- Sélectionner ---

= Mot-clé obligatoire, veuillez saisir une valeur.
q ~ y
Annuler I'ajout Ajouter le document L L
» 9
® Document suivant
Suggant \

1¢" document 3eme document

2¢me document

19



@ Ajouter plusieurs documents

Finaliser I'ajout de plusieurs documents

Pour finaliser I'ajout des documents, 'intégralité des mots-clés obligatoires * de chaque document doit
étre saisie : le bouton Ajouter le document se dégrise alors, et doit étre cliqué pour chaque document

Document prét a étre ajouté a la Docbox.

Annuler I'ajout Ajouter le document Document suivant

¥

Une fois tous les documents ajoutés, le bouton Suivant se dégrise et permet de passer a |'écran de
confirmation d’'ajout

20



@ Ajouter un document depuis la GED Rte

Ouvrir le menu « Ajout »

@ \1/:n:d3r]e'di 15 mars Valentin DUMONTEIL-CELERIER
D OC bOX L Recherche ® Ajout Y7 Favoris & Lialson

Recherche simple

Rechercher un document dans la DocBox 0 ﬁ:} Sauvegarder la recherche

21



4. AJOUTER UN DOC DEPUIS LA GED RTE

@ Ajouter un document depuis la GED Rte
Cliquer sur « Lien DOKI »

‘ Sélection

Ajout de document(s) - 10 max. de 20Mo chacu
Depuis mon ordinateur !

A quoi ¢ca sert ?

s documents nationaux, en particulier ceux émis par le CNER et DSSQVT, doivent étre stockés dans
DOKI. Afin de permettre aux utilisateurs d'accéder a toute leur documentation utile d’un seul endroit,
un lien vers le fichier peut étre créé dans Docbox.

Ainsi, un document DOKI est considéré comme un document Docbox, sa diffusion est directe, et les

utilisateurs ont la certitude de travailler avec la derniere version présente sur DOKI.

J

22




4. AJOUTER UN DOC DEPUIS LA GED RTE

@ Ajouter un document depuis la GED Rte
Récupérer un lien DOKI dans DOKI (1/3)

Saisir les identifiants DOKI

Veuillez indiquer les identifiants des documents de DOKI & ajouter dans la docBox

- |&




@ Ajouter un document depuis la GED Rte

Récupérer un lien DOKI dans la DOKI : clic droit sur un document (2/3)

— + Zoomauomatque *

Tesl inserlivn DOKI v2

Test_ DOKI v2.docx




@ Ajouter un document depuis la GED Rte

Récupérer un lien DOKI dans DOKI : copier l'identifiant (3/3)

Partager le document

* L'identifiant que I'on récupeére ici est le lien DOKI qui nous est demandé
dans la Docbox



4. AJOUTER UN DOC DEPUIS LA GED RTE

@ Ajouter un document depuis la GED Rte
Coller le lien DOKI / identifiant

Saisir les identifiants DOKI

Veuillez indiquer les identifiants des documents de DOKI & ajouter dans la docBox

al 753e54-b4a3-4d95—aecf—2392929€8493‘




@ Ajouter un document depuis la GED Rte

Ajouter le lien DOKI / identifiant (1/2)

Saisir les identifiants DOKI

Veuillez indiquer les identifiants des documents de DOKI a ajouter dans la docBox

*

Annuler

4. AJOUTER UN DOC DEPUIS LA GED RTE

27



4. AJOUTER UN DOC DEPUIS LA GED RTE

@ Ajouter un document depuis la GED Rte
Ajouter le lien DOKI / identifiant (2/2)

Docbox e ik P Recherche & Ajout 1r Favoris & Liaison

Mots-clés & saisir 1M

Ajouter des documents sans relation avec les documents présents dans la Docbox (tous les mots-clés seront a saisir)

° Sélection

O

Ajout de document(s) - 10 max. de 20Mo chacun

Depuis mon ordinateur | Lien DOKI

1 decument(s)

NT--CTO---12-00376 | Supprimer | (T -




@ Ajouter un document depuis la GED Rte

4. AJOUTER UN DOC DEPUIS LA GED RTE

Procéder a l'indexation des mots-clés du document issu de DOKI

Ce MOP précise les opérations a

DOCbOX P Recherche @ Ajout ¥ Favoris & Liaison
Ajouter des documents sans relation avec les documents présents dans la Docbox (tous les mots-clés seront a saisir)
° Sélection o Mots-clés
NT- -CTO---12-00376
Identification
Type * ‘ Annexe de NI Titre * Mode Opératoire Suivi des mesures et ‘ Référence ‘ ‘
Indice * ‘ 6 ‘ Statut * Valide Etat* ‘ En vigueur

Synthése du document Responsable de I'ajout ‘ DUMONMNTEIL-CELERIER Valentin

effectuer & partir de la réception des
rapports de mesure de champ
magnétique jusqu’a la mise a
disposition des rapports, des fiches
de synthése et des corrections de
valeur de champ magnétique

Interne RTE

attributs issus de DOKI

Accessibilité

L J . . , e mgm pe s .
La saisie des mots-clés est initialisée avec certains

Propriétaire du document ‘




5. COPIER LES MOTS-CLESD'UNDOC

@ Copier les mots-clés depuis le menu Recherche
Rechercher le document dont les mots-clés sont a copier

DOCbOX P Recherche ® Ajout % Favoris & Liaison
Recherche simple
Périodes

Date de début clot x 0 77 Sauvegarder la recherche

ol 1 sur 1 résultat(s) trouvé(s)
Date de fin Titre du document Statut Mise en ligne Début de validité Fin de validité Tri par pertinence

[

ed m DIPDAT 2019 05 OMEXOM CLOT S... Valide 08/04/2019 17:01:02 08/05/2019 30/05/2019 4 o ® o)

dipdat Cergy chantier alma mai

Type de document

\:| Document d'Information
Prealable a la Délivrance

d'une Autorisation de Travail

A quoi ca sert ?
...A simplifier la saisie des mots-clés, tout simplement.
Si vous souhaitez ajouter un document dont les mots-clés sont tres proches de ceux d’'un document
déja présent, vous pouvez les récupérer et ne changer que le nécessaire (certains mots-clés
« techniques »sont modifiés automatiquement par Docbox)




5. COPIERLES MOTS-CLESD'UNDOC

@ Copier les mots-clés depuis le menu Recherche

Cliquer sur « Autres actions »

D O C b O X P Recherche ® Ajout ¥ Favoris & Liaison
Recherche simple
Périodes

Date de début ‘ clot X 0 l,;r’ Sauvegarder la recherche
| m | 1 sur 1 résultat(s) trouvé(s)
Date de fin Titre du document Statut Mise en ligne Début de validite Fin de validité Tri par pertinence
| =]

e m DIPDAT 2019 05 OMEXOM CLOT S... Valide 08/04/2019 17:01:02 08/05/2019 30/05/2019 L

B N @ @

dipdat Cergy chantier alma mai

Type de document

D Document d'Information
Prealable a la Délivrance

d'une Autorisation de Travail
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5. COPIER LES MOTS-CLESD'UNDOC

@ Copier les mots-clés depuis le menu Recherche

Cliquer sur « Copier les mots-clés pour ajouter un nouveau document »

DOCbOX P Recherche ® Ajout ¥¥ Favoris & Liaison
Recherche simple
Periodes
Date de début clot x i 77 Sauvegarder la recherche
&l 1 sur 1 résultat(s) trouve(s)

Date de fin Titre du document Statut Mise en ligne Début de validite Fin de validité Tri par pertinence

g m DIPDAT 2019 05 OMEXOM CLOT S... Valide 08/04/2019 17:01:02 08/05/2019 30/05/2019 Télécharger en pdf

dipdat Cergy chantier alma mai BT VIR O P |

Type de document . i -
Copier les mots-clés pour ajouter un nouveau document

\:‘ Document d'Information
Préalable & la Délivrance

Mettre a jour le fichier (montée d'indice)

d'une Autorisation de Travail
Envoyer ce document par email
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5. COPIERLES MOTS-CLESD'UNDOC

@ Copier les mots-clés depuis le menu Recherche

Sélectionner et ajouter un nouveau document
DOCbOX P Recherche & Ajout ¥ Favoris & Liaison

Mots-clés a saisir  Mots-clés hérites

Ajouter des documents sans relation avec les documents présents dans la Docbox (tous les mots-clés seront a saisir)

o Sélection

O

Ajout de document(s) - 10 max. de 20Mo chacun

Depuis mon ordinateur | Lien DOKI

1 document(s)

2018 01 18 DIPDAT SDEL ELEXA DOMLOUP 201547.pdf | Supprimer | (EET"T -

Suivant &




5. COPIER LES MOTS-CLESD'UNDOC

@ Copier les mots-clés depuis le menu Recherche

Procéder a I'indexation du document reprenant les mots-clés copiés

DOCbOX R Recherche @Ajnut 11 Favoris & Liaison

Ajouter des documents sans relation avec les documents présents dans la Docbox (tous les mots-clés seront a saisir)

o Sélection o Mots-clés

2018 01 18 DIPDAT SDEL ELEXA DOMLOUP 201547.pdf

Identification
Type * Document d'Information Préalable i Titre * 2018 01 18 DIPDAT SDEL ELEXA DOML Référence
Indice * 1 Statut * --- Sélectionner --- Etat * -—- Sélectionner -
= Mot-clé obligatoire, veuillez saisir une valeur.
Synthése du document * | dipdat Cergy chantier alma mai Responsable de I'ajout | DUMONTEIL-CELERIER Valentin Propriétaire du document

Accessibilité | Interne RTE = Vous pouvez changer le type d'ouvrage, les mots-clés « communs » restent conservés

Périodes et périmétres de validité

Début de validité * 08/05/2019 |:| Fin de validité * 30/05/2019 |:| Maille Organisationnelle ™! *

RTE/CM-NTR/CM-NTR GMR NORD OQUEST/
CM-NTR GDP CERGY



@ Copier les mots-clés depuis le menu Ajout

Ouvrir le menu « Ajout »

D OC bOX L Recherche ® Ajout ¥ Favoris & Liaison

Recherche simple

Rechercher un document dans la DocBox 0 ﬁ Sauvegarder la recherche
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@ Copier les mots-clés depuis le menu Ajout

Ouvrir I'onglet « Mots-clés hérités »

Doc bOX PrRecherche @ Ajout  Trfaveds & Lisison

Mots-clés & saisir | Mots-clés hérités

Ajouter des documents sans relation avec les documents présents dans la Docbox (tous les mots-clés seront a saisir)

o Sélection

O

Ajout de document(s) - 10 max. de 20Mo chacun

Depuis mon ordinateur | Lien DOKI

0 document(s)

Suivant



5. COPIER LES MOTS-CLESD'UNDOC

@ Copier les mots-clés depuis le menu Ajout
Sélectionner le document duquel les mots-clés sont a copier

DOCbOX P Recherche @ Ajout ¥ Favoris & Liaison
Mots-clés hérités

Sélectionnez dans la liste de vos derniers ajouts ou via une recherche le document dont vous souhaitez copier les mots-clés pour faciliter votre nouvel ajout

= Via I'historigue des ajouts

Titre du document Statut Mise en ligne Début de validité Fin de validité
ke '] test csv Valide 09/04/2019 11:20:55 09/04/2019 Visualiser Informations
X m DIPDAT 2019 05 OMEXOM CLOT SGS alma Valide 08/04/2019 17:01:02 08/05/2019 30/05/2019 . i )
- Visualiser Informations
dipdat Cergy chantier alma mai
.
<]
ﬂ:l Grenoble PP5PS ind T omexom Valide 08/04/2019 09:16:08 08/04/2019 30/04/2019 : o
- Visualiser Informations
> Voir 1 document(s) lié(s}

~veedets Permet de rechercher directement le document pour la copie de mots-clés

clot X 0
1 sur 1 résultat(s) trouvé(s)
Titre du document Statut Mise en ligne Début de validité Fin de validité Tri par pertinence
vy m DIPDAT 2019 05 OMEXOM CLOT SGS alma Valide 08/04/2019 17:01:02 08/05/2019 30/05/2019 . . )
- Visualiser Informations
37

dipdat Cergy chantier alma mai




@ Copier les mots-clés depuis le menu Ajout

Procéder a I'indexation du document reprenant les mots-clés copiés

DOCbOX R Recherche @Ajnut 11 Favoris & Liaison

Ajouter des documents sans relation avec les documents présents dans la Docbox (tous les mots-clés seront a saisir)

o Sélection o Mots-clés

2018 01 18 DIPDAT SDEL ELEXA DOMLOUP 201547.pdf

Identification
Type * Document d'Information Préalable i Titre * 2018 01 18 DIPDAT SDEL ELEXA DOML Référence
Indice * 1 Statut * --- Sélectionner --- Etat * -—- Sélectionner -
= Mot-clé obligatoire, veuillez saisir une valeur.
Synthése du document * | dipdat Cergy chantier alma mai Responsable de I'ajout | DUMONTEIL-CELERIER Valentin Propriétaire du document

Accessibilité Interne RTE

Périodes et périmétres de validité

Début de validité * 08/05/2019 |:| Fin de validité * 30/05/2019 |:| Maille Organisationnelle ™! *

RTE/CM-NTR/CM-NTR GMR NORD OQUEST/
CM-NTR GDP CERGY



5. COPIERLES MOTS-CLESD'UNDOC

@ Copier les mots-clés d'un document

A savoir que I'on peut copier les mots-clés d’un document pour les
réutiliser lors de l'ajout de plusieurs documents simultanément
(voir 2. Ajouter plusieurs documents)
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@ Détection des doublons

Astuce

Un document déja ajouté dans la Docbox ne
peut étre ajouté une 2nde fois : une détection
automatique des doublons empéche I'utilisateur
de recopier le méme document des lors que c’est

\

5. COPIER LES MOTS-CLESD'UNDOC

A quoi ca sert ?

L'objectif est double : limiter I'espace de
stockage de la Docbox, et surtout, éviter les
copies « locales » de documents au risque d’en
perdre les mises a jours futures.

\

restent bien s(r modifiables

scrupuleusement le méme. Ses mots-clés

. /

DOCbOX ORecherche  @Ajout  Wravaris & Lizison
Ajouter des documents sans relation avec les documents présents dans la Docbox (tous les mots-clés seront a saisir)
o Sélection o Mots-clés
DIPDAT 2018 02 SDELCC & PONTARLIER n°1A pdf
Ajout impossible
Votre document DIPDAT 2018 02 SDELCC a PONTARLIER n*1A.pdf n'a pas pu étre ajouté dans la Docbox car ¢'est un doublon du document DIPDAT - DEMOUY - DECHY (3d098819-5b0f-4d25-8925-978dfdb59895).
Titre du document Statut Mise en ligne Début de validité Fin de validité
I] DIPDAT - DEMOUY - DECHY Valide 11/04/2019 13:20:04 05/05/2019 02/06/2019 ¢ @
@

DIPDAT Satelec Fayat : Création de deux liaisons souterraines 225kV biphasées depuis la sortie du poste RTE jusqu’ a la station RFF de Terres Noires




6. .CSV & OUVRAGES EN MASSE

@ Ajouter des ouvrages en masse

Cliquer sur le bouton « trombone »

La manipulation s’avére utile pour I'ajout de consignes portant sur un nombre
d’ouvrages conséquent. Par exemple, pour I'ajout des consignes relatives aux
combinés de mesures correspond a une série d’ouvrages spécifiques.

Périodes et périmétres de validite

Début de validité * | 01/09/2019 ] ‘ Fin de validité * ‘ 10/09/2019 ] | Récurrence ‘ Pas de récurrence
Nb occurrences ‘ | Maille Organisationnelle ™ * | ‘ Type d'ouvrage ™ --- Sélectionner ---
RTE/CM-NTR/CM-NTR GMR NORMANDIE/C CELLULE X

M-NTR GDP AGNEAUX

Ouvrage ou site = * ‘ domioug] —m

RTE/CM-NTR/CM-NTR GMR NO

CM-NTR GDP AGNEAUX/LAUNAY/POSTE 400kV NO 1 LAUNAY/DEP 400kV NO 1 DOMLOUP POSTE LAUNAY ~
CM-NTR GDP AGNEAUX/LAUNAY/POSTE 400kV NO 1 LAUNAY/DEP 400kV NO 1 DOMLOUP POSTE LAUNAYfLiA

CM-NTR GDP AGNEAUX/LAUNAY/POSTE 400kV NO 1 LAUNAY/DEP 400kV NO 1 DOMLOUP POSTE LAUNAY/LIA

CM-NTR GDP AGNEAUX/LAUNAY/POSTE 400kV NO 1 LAUNAY/DEP 400kV NO 2 DOMLOUP POSTE LAUNAY

CM-NTR GDP AGNLAUX/LAUNAY/POSTL 400kV NO 1 LAUNAY/DLP 400kV NO 2 DOMLOUP POSTL LAUNAY/LIA

CM-NTR GDP AGNEAUX/LAUNAY/POSTE 400kV NO 1 LAUNAY/DEP 400kV NO 2 DOMLOUP POSTE LAUNAY/LIA
< >
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@ Ajouter des ouvrages en masse
Sélectionner un extract de SIDONI, au format .csv

@ Choisir un fichier  charger *
&« v A <« 01- Realisation » 02_Tests_recettes » VDT » Ajoutdoc » csvpostes v O Rechercher dans : csv postes yel
Organiser « Mouveau dossier ==~ [ o

Nem Meodifié le Type Taille
3 Accés rapide
. 8| csv grenoble Fichier C5V Micro... 1Ko
@ Documents » L - .
csv IDR Bollene Fichier C5V Micro... 1Ko
¥ Tdechargement#  gn s Fichier CSV Micro... 1Ko
=] Images # B csvjb test court ADR 12/02/201 Fichier CSV Micro... 1Ko
ACCORE - CONE# Bl csvjb 11/02/201 Fichier CSV Micro... 1Ko
¥ ACCORE_CONSI # B csv kevin 11/02/2019 17:36 Fichier CSV Micro... 1Ko
Bte - .| exemples IDR ADR 2 Fichier C5V Micro... 1Ko
5 Ajout doc * B.| exemples IDR ADR Fichier C5V Micro... 1Ke
extract SIDONI ADR 19/04/2019 14:45 Fichier CSV Micro... 1Ko
o csv postes - - -~ .
%) extract SIDONI IDR 16/04,/201 45 Fichier CSV Micro... 1Ko
Docbex B extract SIDONI 21/01/2019 15:11 Fichier CSV Micro... 13614 Ko
Présentation DOCB!
Technique
E cepc
|_j Réseau
Mom du fichier : | extract SIDONI ADR V| Fichiers personnalisés (*.csv) ~
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@ Ajouter des ouvrages en masse

Regles de format du fichier .csv a injecter

Le fichier, le plus souvent issu de SIDONI, doit étre formaté et :

1. Etre au format .csv

. Ne comporter aucun en-tétes ( vérifier dans Excel)

2
3. Ne comporter qu’une seule colonne (a vérifier dans Excel)
4

. Les ouvrages doivent étre au format ADR ou IDR -\

A

EQUIPEMENTS TCD & TCM AULNAY (CITROEN) /
LIGME <45KV NO 1 AULNAY (CITROEN) /PRI

LIT <45KV NO 1 AULNAY (CITROEN) /PRIMEVE
LIGME <45KV NO 2 AULNAY [CITROEN) /PRI

LIT <45KV NO 2 AULNAY (CITROEN) /PRIMEVE
LIGME <45KV NO 3 AULNAY (CITROEN) /PRI

LIT <45KV NO 3 AULNAY (CITROEN) /PRIMEVE
LIGME <45KV NO 4 AULNAY (CITROEN) /PRI

LIT <45KV NO 4 AULNAY (CITROEN) /PRIMEVE
10 |POSTE <45kV M0 1 AULMAY [CITROEN) /PRIME

o N R

W03 =] n Ln

A
IAULN-ETT
1AULNLIIPRIME
IAULNLIIPRIME
TIAULNLIZPRIME
1AULNLIZPRIME
1AULNL1ZPRIME
1AULNLIZPRIME
1AULNLI4PRIME
1AULNLIAPRIME
10 | LAULN-P11

o N I L

W0 =] o wLn

6. .CSV & OUVRAGES EN MASSE



6. .CSV & OUVRAGES EN MASSE

@ Ajouter des ouvrages en masse
Constater I'ajout des ouvrages

La manipulation s’avére utile pour I'ajout de consignes portant sur un nombre
d’ouvrages conséquent : par exemple, pour I'ajout des consignes relatives aux
combinés de mesures correspondant a une série d’ouvrages spécifiques.

Périodes et périmétres de validité

Début de validité * | 19/04/2019 G ‘ Fin de validité ‘ I:I | Récurrence ‘ Pas de récurrence

Ll [«

Nombre d‘occurrences | | Maille Organisationnelle ™ | ‘ Type d'ouvrage ™ ‘ --- Sélectionner ---

Ouvrage ou site ™ |

EQUIPEMENTS TCD & TCM AULNAY (CITRO
EN)

s

LIGNE =45KV NO 1 AULNAY (CITROEN) PRI X

LIT <45KV NO 1 AULNAY (CITROEN) PRIME
VE

LIGNE <45KV NO 2 AULNAY (CITROEN) PRI X

LIT <45KV NO 3 AUL\N’EAV (CITROEN) PRIME

LIGNE =45KV NO 4 AULNAY (CITROEN) PRI X

POSTE <45kV NO 1 AULNAY (CITROEN) PRI
ME

LIT <45KV NO 2 AULNAY (CITROEN) PRIME
VE

LIGNE <45KV N0 3 AULNAY (CITROEN) PRI >

LIT <45KV NO 4 AULuEAV (CITROEN) PRIME . 44




6. CSV&O

@ Bonus : sauvegarder un ajout en cours

Depuis un formulaire d’ajout (étape 2), cliquer sur Enregistrer (finir plus tard)

Identification

Type d'ouvrage ™

--- Sélectionner ---

Ouvrage ou site ™

Type * DAQE - Document d'accés j Sous-Type DACE --- Sélectionner --- j Titre * DPOltest
Référence Indice * 1 Statut * -—- Sélectionner - j
- Mot-clé obligatoire, veuillez saisir une valeur.
Etat * ——- Sélectionner -— j Synthése du document Responsable de I'ajout DUMONTEIL-CELERIER Valentin
Propriétaire du document AEl[Direction Affaires européennes Accessibilité Interne RTE j
Périodes et périmétres de validité
Début de validité * 10/10/2019 I:I Fin de validité 22/10/2019 Maille Organisationnelle ™

Autres mots-clés

Entreprise ou équipe ™

Commentaire

Valideur SPS ™

Autres critéres ™

Objets Sl liés (n° OT...) ™

Enregistrer (finir plus tard) h

Ajouter le document

Document suivant




6. .CSV & OUVRAGES EN MASSE

@ Bonus : sauvegarder un ajout en cours

Donner un nom a I'ajout sauvegardé

Sauvegarde de I'ajout en cours

Pour confirmer la sauvegarde de I'ajout, veuillez renseigner un nom pour la sauvegarde :

Ajout en cours démo

Enregistrer Annuler




6. .CSV & OUVRAGES EN MASSE

@ Bonus : sauvegarder un ajout en cours

Dans l'onglet Ajout en cours, cliquer sur Reprendre I'ajout pour finaliser la saisie

Ajouts en cours
—

Date d'ajout o ae T ajout

23/10/2019 09:14:21 Ajout en cours démo 1 document(s) en cours d'ajout Reprendre I'ajout Annuler I'ajout
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Fin du chapitre



