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Lier des documents existants

Ouvrir le menu « Liaison» en haut à droite
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1.   LIER DES DOCUMENTS EXISTANTS

non modifiables

Lier des documents permet de retrouver à partir 
d’un document « père » l’ensemble de ses 

documents « fils ».
Ainsi, vous pouvez créer un ensemble logique de 

documents, par exemple un classeur chantier 
dans le cas d’un chantier 94 (association d’un 

PGC avec le PPSPS et les DIPDAT)

À quoi ça sert ?



Lier des documents existants

Étape 1 : rechercher & sélectionner le document père
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1.   LIER DES DOCUMENTS EXISTANTS

non modifiables



Lier des documents existants

Étape 2 : rechercher le ou les document(s) fils
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1.   LIER DES DOCUMENTS EXISTANTS

non modifiables



Lier des documents existants

Étape 2 : sélectionner le ou les document(s) fils -> le bouton « Lier» se dégrise
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1.   LIER DES DOCUMENTS EXISTANTS

non modifiables



Lier des documents existants

Étape 2 : cliquer sur le bouton « Lier » -> le bouton « Terminer » se dégrise
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1.   LIER DES DOCUMENTS EXISTANTS

non modifiables

• Les documents fils sélectionnés pour la liaison 
s’affichent ici : on peut les supprimer à l’aide 
de la croix

• La recherche peut être rejouée plusieurs fois 
pour lier l’ensemble des documents entre eux

Astuce



Lier des documents existants

Étape 2 : cliquer sur le bouton « Terminer»
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1.   LIER DES DOCUMENTS EXISTANTS

non modifiables



Lier des documents existants

Étape 3 : finaliser la liaison et cliquer sur « Lier»
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1.   LIER DES DOCUMENTS EXISTANTS

non modifiables

Les documents fils précédemment choisis

peuvent être supprimés

Cliquer sur une étape du fil d’Ariane 
permet de revenir à l’étape en question



Constater une liaison de documents

Rechercher le document père précédemment lié
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1.   LIER DES DOCUMENTS EXISTANTS

non modifiables



Constater une liaison de documents

Cliquer sur « Voir 1 document(s) lié(s) »

12

1.   LIER DES DOCUMENTS EXISTANTS

non modifiables



Constater une liaison de documents

Afficher le document fils
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1.   LIER DES DOCUMENTS EXISTANTS

non modifiables



Constater une liaison de documents

Autre méthode : cliquer sur « Informations» du document père
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1.   LIER DES DOCUMENTS EXISTANTS

non modifiables



Constater une liaison de documents

Afficher son ou ses document(s) fils (en bas de formulaire)
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1.   LIER DES DOCUMENTS EXISTANTS

non modifiables

La version du document père s’incrémente
suite à une liaison, le champ « Documents
liés » s’apparente à un mot-clé qui a subi une
modification



Supprimer une liaison de documents

Cliquer sur la croix de l’étiquette à droite du document fils référencé
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1.   LIER DES DOCUMENTS EXISTANTS

non modifiables



Lier un document directement lors de son ajout

Recherche le document père auquel associer le document à ajouter
> cliquer sur « Autres actions »

17

2.   LIER UN DOC DIRECTEMENT À L’AJOUT

non modifiables



Lier un document directement lors de son ajout

Cliquer sur « Ajouter des documents liés à ce document »
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2.   LIER UN DOC DIRECTEMENT À L’AJOUT

non modifiables



Lier un document directement lors de son ajout

Récupérer (au choix) les mots-clés du document père pour l’ajout du document fils
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2.   LIER UN DOC DIRECTEMENT À L’AJOUT

non modifiables



Lier un document directement lors de son ajout

Dérouler l’ajout et l’indexation du document fils
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2.   LIER UN DOC DIRECTEMENT À L’AJOUT

non modifiables



Durée de rétention des documents pères et fils

21

non modifiables

Dans Docbox, un document fils n’est jamais 
supprimé avant son ou ses documents père(s).

Exemple : soit P le document père, avec une date de fin de validité au 
30/09/2019 et une durée de rétention de 3 mois (30/12/2019).

Soit F le document fils de P, avec une date de fin de validité au 
30/08/2019 et une durée de rétention de 3 mois (30/11/2019).

Compte tenu de la règle précédente, le document F ne sera supprimé 
qu’après suppression du document P, soit le 31/12/2019.

À savoir



Fin du chapitre


